
臺北市立忠孝國民中學 104學年度第 1學期 

開學日典禮實施辦法暨活動儀程 

壹、時間：104年 8月 31日(星期一) 上午 11:15~12:05 

貳、地點：本校活動中心 

參、主辦單位：學務處 

肆、協辦單位：各處室 

伍、開學典禮流程： 

 一、臺北市立忠孝國民中學 104學年度第 1學期開學典禮 典禮開始 

二、全體肅立 

三、主席就位 

四、唱 國歌 (音樂) 

五、向 國旗暨 國父遺像行三鞠躬禮 一鞠躬、再鞠躬、三鞠躬 

六、主席請復位 

七、全體請坐下 

八、主席致詞 (介紹行政及新進同仁) 

九、各處室報告 (教務處、總務處、輔導室、學務處) 

十、禮成 

陸、典禮氣氛的營造： 

一、簡單、莊重、隆重 

二、行政教師及導師介紹時受肯定、尊重 (掌聲) 

三、讓同學了解未來這學期學校的展望 

柒、工作分配： 

一、學務處：典禮流程之規劃、執行；導師座椅擺放；司儀、頒獎學生、學生代表之訓

練，班級之集合，校歌領唱；典禮秩序維護 

二、總務處：負責舞台布置，製作開學典禮橫幅；音響之檢視與操作；空調與場地開關 

三、教務處、總務處、輔導室、學務處：(請上台報告相關事宜，若無報告事項，繼續進行下一流程) 

四、人事室：負責將新進同仁名單呈報校長介紹 

 

 

 



捌、教師介紹走位圖及典禮各班位置圖： 

 介紹時於等待區排隊，當唱到名字時迅速至 A位置向同學致敬，班級導師回各班級，行

政教師回座位。 

 

 

 

 

 

                  (9年級學生在二樓) 

 

玖、時間流程表： 

時   間 流   程 

07:45～10:05(第 1-2節) 註冊程序 

10:20～11:05 (第 3節) 環境整理 

11:15～12:05 (第 4節)  

開學典禮 

11:15～11:20活動中心集合 

11:20～11:25開學典禮 

11:25～11:35主席致詞 

（介紹行政及新進同仁） 

11:35～11:40教務處報告 

11:40～11:45總務處報告 

11:45～11:50 輔導室報告 

11:50～12:00學務處報告 

12:00～12:05禮成 

13:10～15:50  

(第 5-7節) 
正式上課 

15:50～ 放學 

 

 拾、本辦法經核可後公布實施，未盡事宜得另行補充之。 
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